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O Colégio sendo um espacgo educativo e cultural, deve privilegiar a realizacao integral do
aluno,o0 seu sucesso escolar e a sua formacaopara a cidadania.

Constituindo um dos instrumentos de concretizagéo do processo de autonomia, o Regula-
mento Interno define o regime de funcionamento do Colégio INED, das estruturas de orien-
tacdo e dos servicos de apoio educativo, bem como os direitos e os deveres dos alunos e
respetivos encarregados de educagao.

O presente Regulamento procura desenvolver, de modo equilibrado e consensual, as linhas
orientadoras definidas pelo Colégio em coeréncia com a legislagao em vigor, aplicando-se a
todos os participantes no processo educativo. Estao sujeitos, igualmente, as normas cons-
tantes deste Regulamento os atos e factos praticados e/ou ocorridos no exterior do Colégio,
se 0s seus agentes estiverem no desempenho de fungdes oficiais ou escolares, bem como
outros colaboradores externos, nomeadamente os ligados as instituicbes que mantém com
o Colégio protocolos de cooperagao.

A atualizagdo deste documento pode ocorrer durante o ano letivo caso as motivagdes para
tal sejam de forgca maior e assim o justifiquem. A sua versao atualizada entra em vigor no
ano letivo seguinte, sendo publicada na pagina do Colégio (www.ined.pt) antes do inicio do
mesmo. Os Encarregados de Educagao tém a responsabilidade de se inteirar das alteracdes
antes do inicio do ano letivo. A frequéncia de um Aluno implica que o mesmo conhega o do-
cumento, bem como o seu Encarregado de Educagéao e a sua total aceitagdo e compromisso
ativo quanto ao seu cumprimento.
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TiTULO |- AMBITO, CONTEUDO E OBJETO

Artigo 1.° (Ambito)

1. O Regulamento Interno do Colégio INED contém o conjunto de normas que regem o com-
portamento dos diversos membros da comunidade educativa, bem como o funcionamento
dos servigos do Colégio. Pretende promover a integragao dos Alunos na comunidade edu-
cativa, o seu sucesso escolar e a sua formagao para a cidadania;

2. O Regulamento Interno aplica-se a todos os participantes no processo educativo do
Colégio: alunos, professores, pessoal nao docente, pais e encarregados de educacao, visi-
tantes e demais utilizadores dos seus espagos;

3. Nao obstante do regulamentado neste documento, impde-se o respeito pelo determi-
nado nos normativos legais que regulamentam os ensinos basico e secundario e o dis-
posto nos Regimentos Proprios dos orgdos e departamentos que compdem a estrutura do
Colégio;

4. O Colégio ministra os 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e o ensino secundario, no ambito
do Ensino Particular.

Artigo 2.° (Instalagdes e Recinto Escolar)

1. O Colégio dispde de salas de aula, laboratorios, salas de professores, secretaria, refeito-
rio, bar, gabinete de psicologia, ginasio, biblioteca, ludoteca e espagos de lazer (recreios,
salas de convivio, jardins);

2. Em todo o recinto escolar a comunidade educativa compromete-se a assegurar os direi-
tos e deveres que lhe sdo conferidos nos termos da lei e deste Regulamento. Enquanto
espaco coletivo de salvaguarda efetiva do direito a educacao e formacao integral do indivi-
duo, o Colégio incentiva os principios orientadores da convivéncia e do civismo;

3. Tendo em conta a segurancga do espaco educativo, ndo é permitida a permanéncia den-
tro das instalagdes do Colégio de pessoas a ele estranhas. Tém acesso ao Colégio os pais
e encarregados de educacao dos alunos e também outras pessoas que tenham assuntos

a tratar, devendo sempre contactar um funcionario dos Servigos Administrativos ou por-
teiro, no sentido de serem encaminhadas para o local onde serdo atendidas. Sempre que
haja duvidas da identificagdo das pessoas que pretendam entrar ou que tenham entrado no
Colégio, sera solicitado documento de identificacdo e explicitacdo do assunto a tratar;
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4. Para efeitos deste Regulamento Interno, sdo consideradas atividades escolares todas

as que estao relacionadas com o desenvolvimento pedagdgico-didatico dos alunos e que
fazem parte do seu horario individual, assim como qualquer atividade decorrente do Projeto
Educativo e enquadravel no ambito do desenvolvimento dos planos de trabalho das diver-
sas turmas, realizadas dentro ou fora do espaco fisico do Colégio ou da sala de aula. Nesta
acecdao incluem-se exposicdes, palestras, visitas de estudo e outras atividades devida-
mente incluidas e aprovadas no Plano Anual de Atividades;

5. Em qualquer atividade, devem ser objeto de responsabilizagado das familias os eventuais
danos, materiais ou outros, que os alunos venham a causar no decurso da mesma, inde-
pendentemente de qualquer procedimento disciplinar;

6. Os danos materiais que algum aluno possa causar nos bens de outro discente sdo da
exclusiva responsabilidade do seu encarregado de educacgado. O Colégio ndo fara de media-
dor entre os encarregados de educacao dos alunos envolvidos, exceto no que diz respeito
a facilitar o contacto entre eles, dentro dos limites impostos pelo Regulamento Geral de
Protegao de Dados;

7. Toda a comunidade educativa tem o dever de zelar pela preservagao, conservagao e
asseio das instalagdes, material didatico, mobiliario e espagos verdes do Colégio, fazendo
uso correto dos mesmos;

8. Nao é permitida a permanéncia dos alunos nas salas de aula, laboratdrios e/ou salas
especificas, para além dos tempos letivos, sem a presencga de um professor ou auxiliar da
acao educativa;

9. As aulas de Educacao Fisica poderao decorrer nas instalagées do Colégio, no Parque
da Cidade, na praia ou em pavilhdo gimnodesportivo com quem o Colégio estabeleca
protocolo;

10. Todos os espagos de lazer sdo para utilizagao de toda a comunidade educativa e estao
a sua guarda e protegao;

11. Em todos os espacos fisicos do Colégio, a circulagcao deve ser feita sem atropelos e
tendo em conta as regras elementares da boa educagao. Quaisquer atos que possam por
em perigo a integridade fisica dos membros da comunidade educativa devem ser evitados;

12. Toda a comunidade educativa deve estar sensibilizada para os procedimentos e regras
de segurancga a observar no caso da ocorréncia de situagdes consideradas perigosas,

enunciados nas medidas de autoprotegao;

13. Poderao ser promovidos, em qualquer momento, exercicios de evacuagao para treino
de todos os que frequentam o Colégio;
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14. A afixagdo de cartazes, anuncios e outras mensagens soO é permitida em locais definidos
e exige prévia autorizagao. Qualquer material a afixar sera datado e permanecera afixado
por um periodo determinado;

15. Os trabalhos ou outros materiais que se encontrem afixados nos locais proprios nao
podem ser danificados nem as suas mensagens alteradas;

16. A rede interna do Colégio, incluindo servigo de internet, ndo esta disponivel para utiliza-
¢ao dos alunos, exceto no ambito de uma determinada disciplina ou atividade;

17. Os alunos nado podem utilizar telemdvel e/ou outros aparelhos de comunicagao.
Qualquer utilizagdo destes aparelhos pode implicar que os mesmos sejam confiscados e 0s
seus utilizadores sujeitos a medidas de atuagao suplementares consideradas adequadas;
18. O registo de imagens no interior das instalacdes do Colégio € expressamente proibido,
salvo se ocorrer na presenga de um professor e com a sua autorizagao.

Artigo 3.° (Servigos Administrativos)

1. Os Servigos Administrativos funcionam, das 8h as 18h;

2. O encerramento dos servigos sera comunicado com a devida antecedéncia através de
e-mail institucional;

3. A marcagao de reunides carece da identificagao do requisitante e motivo para a realiza-
¢ao da mesma;

4. A marcagao de refeigcdes e alteragao do prato devera realizar-se através da plataforma,
Nos prazos previstos;

5. Os alunos tém direito a obter gratuitamente as fotocépias dos documentos indicados
pelos professores. As restantes fotocdpias terdo um custo associado.

Artigo 4.° (Horario)

1. Horario de funcionamento do Colégio € das 8h00 as 19h00;

2. Cada unidade letiva tem a duragéo de 60 minutos;

3. O toque é acionado no inicio e término de cada unidade letiva, existe um segundo toque

que marca a tolerancia de 10 minutos, no primeiro tempo letivo da manh3a, apds o qual o
aluno podera ser impedido de assistir a atividade letiva e tera falta.
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Artigo 5.° (Refeitorio e Bar)
1. O Colégio dispde de um refeitdrio que funciona, apenas, durante o intervalo de almogo.
Este espaco esta reservado aos alunos que utilizam o servigo de refeicdes do Colégio.

As ementas sdo divulgadas com a devida antecedéncia;

2. As refeigdes deverdo ser marcadas até 24h de antecedéncia e liquidadas no ato da
faturagéo;

3. Eventuais alteragdes e/ou cancelamentos as marcagdes anteriormente efetuadas deve-
réo ser comunicadas até as 12 horas do dia anterior a refeicdo em causa;

4. As marcacgoes de refeicdes realizadas até as 10h do proprio dia serdo sujeitas a um valor
adicional que podera ser consultado na tabela de pregos;

5. Nao serdo permitidas marcagdes apos as 10h do proprio dia;

6. Nao é garantido o servico de refeicdes a alunos com alergias permanentes a produtos
alimentares vulgares;

7. Nao sera autorizada a permanéncia e utilizagdo do refeitorio por alunos que nao utilizem
o servico de refeicdes prestado pelo Colégio;

8. Os valores atribuidos as refeicdes tém precario proprio, atualizado semestralmente em
janeiro e em setembro, que pode ser consultado juntos dos Servigos Administrativos;

9. Com excecdao do previsto no Regulamento Interno ndo serao efetuadas devolugdes
guando o aluno ndo almoga, seja qual for o motivo;

10. O bar esta aberto a todos os alunos durante os intervalos, encerrando durante a hora
de almogo.

Artigo 6.° (AEC’s e REC's)
1. AEC’s - Atividades extracurriculares:

A. O Colégio disponibiliza um conjunto alargado de atividades extracurricula-
res que os encarregados de educacgao poderao ter conhecimento junto dos Servicos

Administrativos. Para além das previstas, poderao ser disponibilizadas outras, de acordo
com os interesses dos alunos e encarregados de educagéo;
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B. Realizam-se mediante inscri¢cdo prévia e sao orientadas por profissionais especia-
lizados. O funcionamento das atividades depende de um numero minimo de elementos ins-
critos em qualquer momento do ano letivo;

C. As atividades extracurriculares estao abertas a todos os alunos do Colégio.
Excecionalmente, e mediante autorizacao, estas atividades poderao ser frequentadas por
familiares ou amigos de alunos;

D. Nao serdo devolvidos valores correspondestes a faltas dos alunos a qualquer
atividade;

E. Apenas as atividades nao realizadas por motivos imputaveis ao Colégio serdo
repostas.

2. REC’s — Reforgos extracurriculares:
A. Apods o horario letivo, funcionam, para alunos do ensino basico e secundario:
i. Salas de estudo;
ii. Apoios Pedagdgicos individualizados e partilhados.

B. Nas salas de estudo, os alunos podem, de forma autbnoma e sob a vigilancia
de um professor, realizar os trabalhos de casa ou outras tarefas. A frequéncia & opcio-
nal, carece de inscrigdo prévia juntos dos Servicos Administrativos e esta sujeita a um
acréscimo ao valor da propina. O funcionamento desta atividade esta sujeito a um numero
minimo de elementos inscritos em qualguer momento do ano letivo;

C. Os apoios pedagogicos funcionam mediante inscrigdo prévia, dependendo da
escolha da(s) disciplina(s) do aluno.

D. As inscrigdes nas atividades extracurriculares deverdo realizar-se dentro dos pra-
zos fixados. O pagamento devera ser efetuado até ao dia 8 de cada més, sendo o valor fixo
e independente da sua duragdo. Eventuais alteracdes s serdo possiveis, se comunicadas
quinze dias antes do final de cada més, e produzirdo efeitos a partir do més seguinte.

E. A inscri¢gdo na frequéncia da sala de estudo devera realizar-se até ao final do
més de setembro. O pagamento deste servigo devera ser feito até ao dia 8 de cada més.
Eventuais desisténcias deverdo ser comunicadas com 15 dias de antecedéncia, ndo
havendo lugar a qualquer devolugao correspondente a esse periodo.
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Artigo 7.° (Vistas de Estudo)

1. O encarregado de educacdo autoriza, em modelo préprio, o seu educando a participar
em todas as visitas de estudo que irdo decorrer durante o ano letivo;

2. A informacao relativa a cada visita de estudo sera enviada através de circular com a
devida antecedéncia. O valor relativo a mesma sera faturado e devera ser liquidado até 48
horas antes da data da visita;

3. Caso o educando ndo participe na visita de estudo, o encarregado de educacgao devera
comunicar aos Servigos Administrativos, por correio eletronico, até 48 horas antes da data
da realizacdo da mesma. A falta de aviso, nos termos mencionados, implica o pagamento
integral correspondente a visita de estudo em questéao;

4. A participacédo na visita de estudo esta condicionada a liquidagao da fatura nos prazos
previstos;

5. O Colégio ndo se responsabiliza por danos, furtos ou perdas da propriedade dos alunos,
durante as visitas de estudo.

Artigo 8.° (Uniformes)

1. O uso do uniforme é obrigatdrio, apenas com pegas homologadas pelo Colégio;

2. O uniforme deve ser adquirido através dos Servigcos Administrativos, onde se encontra
a disposicao dos encarregados de educagado uma listagem das pegas homologadas pelo
Colégio;

3. Apenas é permitida a utilizagao de:

A. Calgas de ganga de cor escura (azul, preto ou cinzento), sem padrdes, rasgos ou
adornos;

B. Calgas chino ou de sarja de cor escura (azul, preto ou cinzento), sem padroes,
rasgos ou adornos;

C. Saias ou calgdes de cor escura (azul, preto ou cinzento), sem padrdes, rasgos ou
adornos e com comprimento minimo até ao joelho;

D. Meias calgas (collants) de cor escura (azul, preto ou cinzento) ou cor de pele opa-
cas, sem padrdes, desenhos ou rasgodes.
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4. Nao é permitida a utilizacdo de pegas em pele ou similares, leggings e jeggings, fato de
banho e calgbes de banho;

5. Com o uniforme, € obrigatdrio a utilizagado de sapato de vela, botas baixas, sapatilhas de
cores escuras (ex. castanho, azul-escuro, preto ou cinzento-escuro) ou sapatilhas brancas
(desde que limpas), ndo € permitida a utilizacdo de calcado de outras cores;

6. Para a disciplina de Educacao Fisica existe equipamento proprio, que devera ser utilizado
apenas para esse fim; é obrigatdria a utilizacdo de sapatilhas exclusivas para a pratica da
disciplina.

7. O uniforme tem de ser utilizado com asseio e alinho, ndo sendo permitido o uso de pecgas
que dele ndo fagam parte;

8. Aimagem do aluno devera ser limpa, asseada e discreta;

9. Nao € aconselhavel a utilizagao de acessorios e maquilhagem. Esta, se existir, devera ser
discreta;

10. Nao sera permitida a entrada e a permanéncia nas atividades do Colégio aos alunos que
nao cumprirem o previsto nos pontos anteriores;

11. Em visitas de estudo ou atividades fora do Colégio, mantém-se a obrigatoriedade do
uniforme salvo indicagao escrita do contrario. A falta de uniforme implica a ndo participagao
na visita de estudo e consequente falta de presenca.

Artigo 9.° (Circulacao da Informagcao e Comunicagao)

1. Todos os membros da comunidade educativa devem informar-se dos assuntos relevan-
tes que a esta digam respeito. Assim, visando a comunicagao entre a comunidade educa-
tiva, a divulgacgao sera realizada através de email institucional.

2. E permitido divulgar e afixar nas instalacées atividades ou outra informacao de interesse
para a comunidade, desde que com autorizagao prévia relativamente ao seu conteudo e

local a afixar.

3. Os responsaveis pela afixagdo da informagao devem providenciar no sentido de que seja
retirada, oportunamente, toda a informac¢ao desatualizada.

4. O portal do aluno do Colégio € implementado com o objetivo de potenciar a comunica-
gao entre Colégio e encarregado de educagéo.
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Artigo 10.° (Acesso ao Colégio)

1. Os portdes do Colégio encontram-se habitualmente fechados.

2. Nos periodos de entrada e de saida dos alunos, existe um funcionario junto aos portdes.
3. A saida dos alunos que almogam no Colégio, durante este intervalo, tem de ser explici-
tamente autorizada por escrito pelo respetivo encarregado de educagao. O Colégio nado se
responsabiliza por estes alunos, mesmo que se encontrem nas proximidades, e desaconse-
Iha vivamente que estas autorizagdes sejam regulares.

4. Nas situacdes em que um aluno, excecionalmente, tenha de se ausentar do Colégio
antes do final do periodo da manha ou da tarde, o respetivo encarregado de educagao

devera comunicar tal facto ao Diretor de Turma do seu educando, pelo meio mais expedito.

5. Nao sdo autorizadas saidas durante os restantes intervalos. Esta regra € valida para
todos os alunos.

6. O acesso ao Colégio e a permanéncia nas suas instalagdes fica condicionado:

7. A pessoas que ndo apresentem um cartdo de identificagdo quando solicitado;

8. A pessoas que nado apresentem um motivo plausivel para a sua entrada ou permanéncia;
9. A pessoas portadoras de objetos que possam por em perigo a integridade fisica de
outrem, ou contribuam para a degradagao do ambiente e das condigdes higiénicas do

Colégio.

10. Os alunos ndo podem circular na area do Colégio de skate, de bicicleta, trotinete ou
qualquer outro meio semelhante.

11. Todos os elementos da comunidade educativa, nomeadamente os alunos, devem zelar

pelo asseio e conservagao do espacgo e equipamento escolar, responsabilizando-se pelos
danos eventualmente causados.
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TiTULO Il- REGRAS ADMINISTRATIVAS

Artigo 11.° (Critérios de Admissao)

1. Todas as admissdes pressupdem uma coeréncia das familias com o modus operandi do
Colégio, realizando-se, para esse efeito, uma reunido, e, sempre que necessario, um possi-
vel encaminhamento para o Servigo de Psicologia e Orientagéo.

2. Alinscrigao e/ou renovagao de matricula podera ndo ser aceite:

A. Sempre que os alunos e/ou Encarregados de Educagao manifestem comporta-
mentos e/ou atitudes que nao se enquadrem nos padrdes de disciplina, responsabilidade e
respeito considerados indispensaveis ao bom funcionamento do Colégio no seu todo, seja
por comportamentos protagonizados nas instalagdes ou no exterior das mesmas;

B. Sempre que o aluno e/ou pais e encarregados de educagao revelem incompatibili-
dade com a manutencdo dos valores considerados essenciais para o Colégio no desenvol-
vimento do aluno enquanto estudante e ser humano.

3. A aceitagao de novas inscri¢cdes e renovagdes de matricula carcem de aprovagao do
Representante da entidade titular.

Artigo 12.° (Inscrigées)

1. As inscricdes para os alunos que vao frequentar o Colégio pela primeira vez e as renova-
¢bes de matricula realizam-se em data a definir e comunicada por correio eletrénico.

2. A Pré-inscricdo podera ser realizada a qualquer altura do ano. O valor da pré-inscrigao
sera deduzido no valor da inscrigao.

3. Os encarregados de educacao dos alunos que ja frequentam o Colégio deverao respon-
der, até a data solicitada, a intencao de renovacao de matricula para o ano letivo seguinte,
no formulario. Sem a formalizagado da inscrigcdo/renovagao de matricula nos prazos pre-
vistos, ndo sera possivel a garantia de vaga. No entanto, e nessa possibilidade, o valor da
renovagao da matricula sofrera um acréscimo definido na tabela de pregos.

4. O Colégio dispde de um seguro de acidentes pessoais. Este seguro nao cobre qualquer
tipo de danos materiais. Outras informacdes sobre 0 mesmo encontram-se disponiveis

junto dos Servigos Administrativos.

5. Séo da responsabilidade dos encarregados de educagao os encargos decorrentes de
situagdes ndo cobertas pelo seguro de acidentes pessoais.
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6. No ato da inscricao/renovacgao de matricula, os encarregados de educagao devem assi-
nar os documentos solicitados devidamente preenchidos, exibir a documentagao que Ihe
for pedida e proceder ao pagamento respetivo.

7. Nao havera direito a qualquer reembolso no caso de posterior anulagédo ou desisténcia da
inscricdo/renovagao de matricula.

Artigo 13.° (Frequéncia)

1. O valor da propina contempla a frequéncia das disciplinas curriculares definidas no hora-
rio do aluno para cada ano letivo e constitui contrapartida de um servigo anual, podendo
ser prestacionado mensalmente para comodidade dos pais e encarregados de educagao.

2. Qualquer outro tipo de servigo acresce ao valor da propina, segundo pregario proprio
disponivel junto dos Servigos Administrativos.

3. As tabelas de precos sao atualizadas anualmente, devendo os encarregados de edu-
cacao inteirar-se das alteracdes antes de procederem a inscricdo/renovagao de matricula
para cada ano letivo.

4. A faturagao ocorre ao dia 1 de cada més com vencimento até ao dia 8 do mesmo més;
5. Os pagamentos fora de prazo estao sujeitos a uma multa de 10%, da totalidade da divida;

6. Qualquer pagamento realizado sera canalizado para a liquidagao das faturas por ordem
cronoldgica de vencimento, ou seja, para as faturas com data de vencimento mais antiga;

7. Existindo atrasos de pagamentos, reserva-se a Dire¢gdo, com o consentimento tacito do
encarregado de educacado aquando da matricula do seu educando, no direito de impedir a
frequéncia do aluno no Colégio, sendo esta decisdo comunicada por correio eletrénico aos
encarregados de educacao. Neste caso, deverdo os encarregados de educagéao proceder a
transferéncia do aluno num prazo maximo de 15 dias apds a comunicagao.

Artigo 14.° (Transferéncias)

1. A transferéncia de alunos para o Colégio, apds o inicio do ano letivo, implica o pagamento
da inscricdo, independentemente da data de ingresso. O pagamento devido pela frequén-
cia corresponde as prestagdes do servigco anual. Este pagamento podera ser reduzido

mediante autorizagao prévia do Representante da Entidade Titular.

2. A transferéncia para outro estabelecimento de ensino, no decurso do ano, obriga ao
pagamento integral da anuidade, devendo ser comunicada com a antecedéncia minima de
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quinze dias relativamente a data de transferéncia. Este pagamento podera ser reduzido
mediante autorizagao prévia do Representante da Entidade Titular.

Artigo 15.° (Cartio do Aluno)

1. O Cartéo de Identificagdo do Aluno esta integrado no sistema de automagao interna
implementado no Colégio.

2. O cartdo é pessoal e intransmissivel.

3. Todos os alunos sdo obrigados a dispor e utilizar o cartdo sempre que frequentarem as
instalagdes do Colégio.

4. O Cartao de Identificagao do Aluno € o elemento obrigatdério de identificagdo do seu titu-
lar e deve ser exibido pelos alunos sempre que tal Ihe for solicitado por qualquer membro
do pessoal docente ou nao docente.

5. O Cartéo de Identificagdo do Aluno tem como finalidade o seguinte:

A. Identificagao do utilizador;

B. Meio de pagamento de bens e servigos no bar, refeitério, papelaria e Servigos
Administrativos;

C. Controlo e pagamento das refeicdes avulsas servidas no refeitorio.
D. Controlo dos planos de refeicdes servidas no refeitorio.

6. O primeiro Cartado de Identificagao do Aluno é fornecido aos alunos no inicio das aulas e
tem um custo que podera ser consultado na Tabela de Precgos.

7. Em caso de perda, furto ou dano, devera ser adquirido um novo cartdo, o qual sera
cobrado na fatura mensal.

8. A cada Cartéao de Identificagdo do Aluno corresponde uma conta onde o respetivo titular
pode creditar as importancias que pretender através dos servigos administrativos.

9. O carregamento na conta do aluno para efeitos de consumo no bar tem o montante
minimo obrigatdrio de 0,5 Euros.

10. Todos os pagamentos de bens e servigcos no bar, papelaria e refeitorio sdo obrigatoria-
mente efetuados mediante o respetivo débito no cartao.
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11. O titular do cartdo ou o0 encarregado de educagao, podem consultar o saldo da sua con-
ta-corrente atraveés plataforma;

12. O titular do cartao ou encarregado de educacao tém direito a solicitar o relatério ou
extrato mensal da sua conta-corrente, com indicagéo dos bens e servigos adquiridos.
Este servico tem um custo que podera ser consultado no precario da secretaria junto dos
Servigos Administrativos.

13. O saldo credor na conta do cartdo pode ser levantado no final do ano letivo junto dos
Servicos Administrativos, ou transitara automaticamente para o ano letivo seguinte no caso
de renovagdo de matricula.

14. Nao havendo lugar a renovagao de matricula e apds 30 de julho do ano civil a que res-
peita o valor, sem que tenha havido apresentagao do pedido de reembolso, o valor rema-
nescente do saldo do cartdo reverte para a conta de receitas proprias do Colégio.

15. Todas as situagdes ndo contempladas neste Regulamento deverdo ser de caracter
excecional e carecem de autorizagao por parte do Representante da Entidade Titular.
Artigo 16.° (Exames e provas)

1. A realizagao de provas de equivaléncia a frequéncia, provas a nivel de escola, consulta
de provas e reapreciacdes esta sujeita a precario proprio, disponivel junto dos Servicos
Administrativos.

Artigo 17.° (Exclusao de Alunos)

1. O Colégio tem autonomia para decidir a exclusao de qualquer aluno, em qualquer
momento do ano letivo, nas seguintes circunstancias:

A. Situacdes de natureza clinica que levem o aluno a protagonizar comportamentos
e/ou situagdes insustentaveis para normal funcionamento do Colégio;

B. Falta de sintonia entre os encarregados de educacao e os principios do Colégio
gue leve a orientagdes distintas relativamente a formagao académica ou civica do aluno;

C. Incumprimento dos pais ou encarregados de educacao, no que respeita as suas
obrigagcdes, nomeadamente do pagamento dos servigos contratados, sem prejuizo de ulte-

riores procedimentos judiciais considerados convenientes;

D. Comportamentos preconizados pelos encarregados de educagao e/ou alunos que
nao se coadunem com os principios e valores do Colégio.
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TiTULO Ill - ESTRUTURAS DE COORDENAGAO E SUPERVISAO

Capitulo | - Diretores de Turma e Delegado de Turma

Artigo 18.° (Estrutura)
1. A unidade basica da organizagao do Colégio é a turma.

2. Cada turma tem um Diretor de Turma e entre os alunos da mesma, sao eleitos um dele-
gado e um subdelegado de turma.

3. O Conselho de Turma reunira ordinariamente nos momentos de avaliagao qualitativa e
quantitativa.

Artigo 19.° (Competéncias do Delegado de Turma)
S&o competéncias do delegado de turma:
A. Contribuir para o cumprimento do Regulamento Interno;
B. Ser interlocutor privilegiado entre os alunos da turma e os professores;

C. Colaborar estreitamente com o Diretor de Turma na procura de solugdes que per-
mitam ultrapassar problemas que surjam no seio da turma;

D. Colaborar na manutengéo da ordem e disciplina da turma, durante as aulas e 0s
intervalos.
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Capitulo Il-Departamentos e Grupos Disciplinares

Artigo 20.° (Definigcao e Estrutura)

1. Os professores do Colégio pertencem a Departamentos ou Grupos Disciplinares, con-
forme as respetivas habilitagdes para a docéncia.

2. Os Departamentos ou Grupos disciplinares sao os seguintes:
A. Departamento de Linguas;
B. Departamento de Portugués Lingua Nao Materna;
C. Departamento Ciéncias Exatas e Experimentais;
D. Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas;
E. Departamento de Artes e Expressoes;

F. Departamento de Tecnologias.

Capitulo lll - Servico de Psicologia e Orientagcao

Artigo 21.° (Definicao)

1. O Servigo de Psicologia e Orientagdo (SPO) tem por objetivo acompanhar o aluno no pro-
cesso de desenvolvimento da sua identidade pessoal em contexto escolar e do seu projeto
de vida académico, durante todo o seu percurso no Colégio.

2. Os servigos do SPO serao disponibilizados aos alunos por indicagcdo do Diretor de Turma,
ou por pedido dos pais e encarregados de educacgao ou por iniciativa dos proprios alunos.

3. O SPO funciona, numa perspetiva de trabalho de equipa, em articulagdo com outras

estruturas da escola, nomeadamente, com os 6rgaos de gestao, as estruturas de orienta-
¢ao educativa e outros servigos de apoio educativo.
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Capitulo 1V - Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva

Artigo 22.° (Defini¢ao)

No ambito de uma escola inclusiva e no cumprimento do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de
julho, que visam responder a diversidade das necessidades e potencialidades de todos

e de cada um dos alunos, constituiu-se uma Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagéao
Inclusiva (EMAEI).

Artigo 23.° (Estrutura)

1. A EMAEI é constituida por elementos permanentes, designados pela Direcdo do Colégio,
que representam os diferentes 6rgaos pedagdgicos, e por elementos variaveis, designados
pelo coordenador da equipa, dando resposta as especificidades de cada aluno proposto ao
acompanhamento pela EMAEI.

A. Elementos permanentes da EMAEI:

|. Docente de Educacgao Especial e coordenador da EMAEI;

ll. Representante do Conselho Pedagdgico;

lll. Representante da Direcdo Pedagdgica;

IV. Psicdloga representante do Servico de Psicologia e Orientacdo. (SPO).

B. Elementos variaveis da EMAEI:

|. Diretor de Turma;

Il. Outros docentes do aluno;

lll. Técnicos/Terapeutas externos;

IV. Assistentes operacionais;

V. Encarregados de Educacao.
2. A aplicagao das medidas propostas pela EMAEI, a seguir referidas, esta sujeita a um
acréscimo da propina em tabela de precos propria, disponivel no Servico de Psicologia e

Orientagao:

A. Leitura orientada dos Testes de Avaliacdo/Questdes de Aulas, por um docente, e
realizagdo dos mesmo em sala a parte;

B. Aplicagao das Adaptacdes Curriculares Nao Significativas;

C. Apoio Tutorial;
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D. A frequéncia do ano de escolaridade por disciplinas;
E. Aplicacdo de Adaptacdes Curriculares Significativas;

F. Plano Individual de Transigéo (PIT) e Acompanhamento Indi-
vidual nas atividades de exploragao dentro e fora do contexto escolar.

3. Apoios Pedagodgicos Personalizados:

A. Os Apoios Pedagdgicos Personalizados destinam-se a alunos com dificuldades de
aprendizagem e sdo realizados por professores de Educagéo Especial e apenas se defini-
dos pela Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacéo inclusiva;

B. A utilizagdo destes servigos tem uma tabela propria que acresce a propina;

C. A proposta de frequéncia destes apoios pode ser da iniciativa do SPO, dos
Diretores de Turma ou dos encarregados de educagao.

4. Apoios Pedagogicos Individualizado e/ou Partilhado:
A. O Colégio disponibiliza um conjunto de apoios pedagdgicos, para alunos que ndo
tendo dificuldades de aprendizagem permanentes, necessitam, temporariamente, de algum

tipo de apoio.

B. A utilizagdo destes servicos tem uma tabela propria que acresce a propina.

Capitulo V - Secretariado Geral de Exames

Artigo 24.° (Definicao)

O Coordenador Geral de Exames € responsavel pela organizagdo, acompanhamento e
coordenacao de toda a logistica inerente as provas de aferi¢cdo e provas finais do ensino
basico, aos exames finais nacionais do ensino secundario, as provas a nivel de escola e as
provas de equivaléncia a frequéncia, garantindo o cumprimento de todas as normas.

INED Regulamento Interno  Reviséo 15.02.2024 17/ 46



TiTULO Il - Outras Estruturas

Capitulo | - Departamento de Informatica e Tecnologia

Artigo 25.° (Definigcao)

O Departamento de Informatica e Tecnologia é responsavel pela organizagao, acompanha-
mento e coordenacao de toda a logistica inerente a informatica e tecnologia, garantindo o
cumprimento de todas as normas.

Artigo 26.° (Regras de utilizagao das redes, plataformas digitais e equipamentos)

1. O Colégio INED utiliza diversas plataformas digitais com a finalidade de potenciar o
ensino e melhorar a comunicagao entre a comunidade educativa, alunos, encarregados de

educacgdo, pessoal docente e ndo docente e servigos.

2. A cada utilizador € atribuido um endereco de e-mail que servira para autenticacao
naquelas plataformas:

A. numerointerno@ined.pt, no caso dos alunos;

B. cargo@ined.pt, no caso de pessoal docente e nao docente;

C. servico@ined.pt, no caso de servigos do Colégio INED.
3. Para utilizacao das plataformas digitais, os utilizadores poderéo ligar-se as redes infor-
maticas, com e/ou sem fios, devendo para tal utilizar também o seu numero interno e a
palavra-passe do seu endereco de e-mail.

4. A utilizagdo dessa rede devera restringir-se as atividades letivas.

5. Salienta-se o facto de o endereco de email atribuido a cada elemento da comunidade
educativa, embora da responsabilidade de cada utilizador, é propriedade da instituigao.

6. A utilizacado destas redes é da responsabilidade dos utilizadores sendo que o Colégio
INED se reserva o direito de filtrar o trafego de dados por forma a garantir niveis de audito-

ria, seguranca e de privacidade da informagao adequados.

7. O Colégio INED disponibiliza equipamentos informaticos que podem ser requisitados para

INED Regulamento Interno  Reviséo 15.02.2024 18 /46



a atividade pedagdgica.
8. Os utilizadores desses equipamentos sdo responsaveis pelo seu bom uso.
9. Eventuais danos nos equipamentos (computadores, telefones, telemadveis, quadros inte-

rativos, tablets, cadeados, cabos, etc.) representam um custo que devera ser suportado
pelo utilizador ou pelo respetivo encarregado de educagao.

TiTULO IV - Comunidade Educativa

Capitulo | - Pessoal Docente

Artigo 27.° (Definigao)
A autoridade do professor exerce-se dentro e fora da sala de aula, no ambito das instala-

¢bes do Colégio ou fora delas, no exercicio das suas fungdes, nos dominios pedagdgico,
cientifico, organizacional, disciplinar e de formacgao civica.

Capitulo Il - Aluno

Artigo 28.° (Direitos)

1. Ser tratado com respeito e corregao por qualquer membro da comunidade educativa, néo
podendo, em caso algum, ser discriminado;

2. Usufruir do ensino e de uma educacéao de qualidade, de forma a propiciar a realizagao de
aprendizagens bem-sucedidas;

3. Usufruir do ambiente e do Projeto Educativo que proporcionem as condigdes para o seu
pleno desenvolvimento fisico, intelectual, moral, cultural e civico, para a formagao da sua
personalidade e da sua capacidade de autoaprendizagem e de critica consciente sobre os
valores, o conhecimento e a estética;

4. Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicagao, a assiduidade e o esforgo no
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trabalho e no desempenho escolar e ser estimulado nesse sentido;
5. Ver reconhecido o empenho em agdes meritdrias, designadamente o voluntariado a favor
da comunidade em que esta inserido ou da sociedade em geral, praticadas no Colégio ou

fora dele, e ser estimulado nesse sentido;

6. Usufruir de um horario escolar adequado ao ano que frequenta, bem como de uma plani-
ficacdo equilibrada das atividades curriculares e extracurriculares;

7. Conhecer as condi¢cdes de acesso para integracdo no Quadro de Mérito Académico;
8. Beneficiar do apoio do Servico de Psicologia e Orientacdo, mediante disponibilidade;

9. Ver salvaguardada a sua seguranga no Colégio e respeitada a sua integridade fisica e
moral;

10. Ser ouvido pelo Diretor de Turma, sempre que o solicite ou quando a situagdo assim o
justifique;

11. Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ocorrido ou doenca
sUbita manifestada;

12. Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informag¢des constantes do seu pro-
cesso individual, de natureza pessoal ou familiar;

13. Apresentar criticas e sugestdes relativas ao funcionamento do Colégio e ser ouvido
pelos professores, Diretor de Turma e Diregcao Pedagdgica, em todos os assuntos que justi-
ficadamente forem do seu interesse;

14. Ser informado sobre o Regulamento Interno do Colégio e, por meios a definir por este e
em termos adequados a sua idade e ao ano frequentado, sobre todos os assuntos que jus-

tificadamente sejam do seu interesse;

15. Participar nas demais atividades do Colégio, nos termos da lei e do respetivo
Regulamento Interno;

16. Participar no processo de avaliagdo, nomeadamente através dos mecanismos de auto e
heteroavaliagao;

17. Beneficiar de medidas, a definir pelo Colégio, adequadas a recuperacao da aprendiza-
gem, nas situagdes de auséncia devidamente justificada as atividades escolares;

18. Beneficiar de medidas, a definir pelo Colégio, adequadas a substituicdo de um instru-
mento de classificagdo, quando o mesmo nao for realizado por motivos de forga maior; esta
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medida s6 podera ser aplicada se a justificacdo for entregue, por escrito, pelo encarregado
de educacgao do aluno, ao respetivo Diretor de Turma, e aceite pela Diregdo Pedagdgica do
Colégio.

Artigo 29.° (Deveres)
1. Estudar, tendo em vista a sua educacgao e formacgao integral;

2. Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os
seus deveres no ambito do trabalho escolar;

3. Sequir as orientagdes dos professores relativas ao seu processo de ensino;
4. Tratar com respeito e corregao qualquer membro da comunidade educativa;

5. Ser leal para com todos os membros da comunidade educativa;
6. Respeitar a autoridade e as instru¢des dos professores e do pessoal ndo docente;

7. Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integragao no Colégio
de todos os alunos;

8. Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas no Colégio, bem como
nas demais atividades organizativas que requeiram a participagao dos alunos;

9. Respeitar a integridade fisica e psicoldgica de todos os membros da comunidade
educativa;

10. Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa, de
acordo com as circunstancias de perigo para a integridade fisica e psicoldgica dos

mesmos;

11. Zelar pela preservagao, conservagao e asseio das instalagdes, material didatico, mobi-
liario e espagos verdes do Colégio, fazendo uso correto dos mesmos;

12. Respeitar os bens de todos 0os membros da comunidade educativa;
13. Permanecer no Colégio durante o seu horario, salvo autorizagcao escrita do encarregado
de educacgao ou da Direcao Pedagdgica do Colégio;

14. Participar na eleicdo dos seus representantes e prestar-lhes toda a colaboragao;

15. Conhecer e cumprir o Regulamento Interno;

INED Regulamento Interno  Reviséo 15.02.2024 21/46



16. Ser portador do Cartao de ldentificagdo do Aluno;
17. Assistir as aulas participando nelas ativamente e evitando ser motivo de perturbacao;
18. Levar para as aulas todo o material proposto por cada professor na sua disciplina;

19. Apresentar ao encarregado de educagao os elementos de classificagdo escritos para
serem assinados;

20. Utilizar linguagem correta e adequada, nao sendo permitido o uso de caldo e linguagem
grosseira;

21. Apresentar uma imagem limpa, asseada e discreta;

22. Circular ordeiramente no recinto escolar;

23. Aguardar ao toque, a entrada da sala, a chegada do professor

24. Manter uma postura correta e civica nas aulas, ndo lhe sendo permitido ingerir qualquer
tipo de alimento, mastigar pastilha elastica, o uso de boné/gorro na cabega ou o uso de

equipamentos tecnoldgicos;

25. No inicio de cada aula de Educacgao Fisica, entregar os valores ao respetivo professor; o
Colégio nado se responsabiliza por valores deixados nos balnearios;

26. Pedir autorizagao ao professor sempre que necessite de sair do seu lugar e de usar a
palavra;

27. Encarar com seriedade a prestagao de provas escritas, ndo sendo permitida a utilizagao
de auxiliares nao legitimamente autorizados ou qualquer tipo de expressdes ou desenhos
despropositados;

28. Respeitar o exercicio do direito a educacdo dos outros alunos;

29. Participar ao Diretor de Turma, ou na auséncia deste a Diregdo Pedagdgica, aconteci-
mentos perturbadores da vida escolar;

30. Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual;

31. Utilizar corretamente o uniforme e apresentar-se com o vestuario em condicdes de
decoro, asseio e alinho;

32. Utilizar uniforme especifico para as aulas de Educacao Fisica;
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33. Utilizar o bar do Colégio e os espacgos exteriores para realizar os seus lanches e snacks;
34. Assumir a responsabilidade e reparar os danos por si causados a qualquer membro da
comunidade educativa, em equipamentos e/ou instalagdes do Colégio ou qualquer outro

local onde decorram quaisquer atividades inerentes a vida escolar e, ndo sendo possivel ou
suficiente a reparacdo, indemnizar os lesados relativamente aos prejuizos causados.

Artigo 30.° (Processo Individual)

1. Ao processo individual do aluno tem acesso o Diretor de Turma, o Servigo de Psicologia e
Orientacéao e a Direcdo Pedagogica do Colégio.

2. O encarregado de educacao tera acesso ao processo individual do seu educando, na
presencga do Diretor de Turma, desde que justificadamente Iho solicite.

Seccao | - Associagoes de Estudantes

Artigo 31.° (Definigdo/Caracterizagao)

S&o associagdes sem fins lucrativos, com duragdo indeterminada e sede nas instalagdes do
Colégio.

Artigo 32.° (Constituicao)
A Associacdo de Estudantes representa todos os alunos do Colégio e é constituida por

elementos eleitos pela comunidade discente. Devem integrar a associagao pelo menos um
elemento de cada ciclo de ensino.

Artigo 33.° (Finalidade)

1. A Associagao de Estudantes tem como fim a participagdo dos alunos ha comunidade
educativa, tendo como principais objetivos:

A. Colaborar com as estruturas de organizagdo pedagogica e operacional do Colégio;
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B. Diagnosticar problemas e sugerir solugoes;

C. Dinamizar atividades de indole cultural, fisica, cientifica e civica;

D. Fomentar a aproximagao dos alunos com a comunidade educativa;

E. Propor mencdes de mérito e louvores a elementos da comunidade educativa;

F. Colaborar com o Colégio em todas as atividades que sejam do interesse dos
alunos.

Artigo 34.° (Orgios)
1. Sdo 6rgaos da associacgao, a direcado, o conselho fiscal e a assembleia geral.
2. O mandato dos titulares dos 6rgaos sociais € de um ano letivo.

3. A estrutura e organizagao de cada um dos 6rgaos, bem como
o Regulamento do processo eleitoral, estdo definidos nos respetivos estatutos.

Artigo 35.° (Direitos)

1. Dispor do material necessario para a prossecucao dos seus fins, de acordo com a dispo-
nibilidade do Colégio;

2. Ter, pelo menos, uma reunido com a Diregao no inicio de cada semestre para discussao
dos projetos;

3. Ter um placar proéprio para afixar as suas informacgoes;

4. Ter acesso aos contactos de email dos Diretores de Turma e Delegados de Turma, com
a devida autorizacdo dos Encarregados de Educacdo destes ultimos;

5. Nomear o representante dos alunos para as reunidées com a Diregao.

Artigo 36.° (Deveres)

1. Informar a Diregao de todas as suas atividades;
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2. Pedir autorizacao para todas as atividades que se realizem dentro do Colégio e/ou per-
turbem o normal funcionamento do mesmo;

3. Pedir autorizagao para afixar o que precisem;
4. Garantir o sigilo dos contactos que lhes forem fornecidos;
5. Colaborar, dentro do possivel, nas atividades para as quais a sua ajuda seja solicitada;

6. Colaborar com a Diregao do Colégio na melhoria do ambiente ensino-aprendizagem.

Seccao Il - Dever de Assiduidade

Artigo 37.° (Frequéncia e Assiduidade)

1. Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatdria, 0os alunos sdo responsa-
veis pelo cumprimento dos deveres de assiduidade e pontualidade.

2. Os pais ou encarregados de educagao dos alunos sédo responsaveis, conjuntamente com
estes, pelo cumprimento dos deveres referidos no numero anterior.

3. O dever de assiduidade e pontualidade implica para o aluno a presencga e a pontualidade
na sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar munido do material
didatico ou equipamento necessarios, de acordo com as orientagdes dos professores, bem
como uma atitude de empenho intelectual e comportamental adequada, em fungéo da sua
idade, ao processo de ensino.

4. O controlo da assiduidade dos alunos € obrigatorio, nos termos em que € definida no
numero anterior, em todas as atividades escolares letivas e ndo letivas em que participem

ou devam participar.

5. As normas a adotar no controlo de assiduidade, da justificacdo de faltas e da sua comu-
nicagao aos pais ou ao encarregado de educagao sao as constantes dos artigos seguintes.

Artigo 38.° (Faltas e Natureza da Falta)

1. A falta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatdria ou
facultativa caso tenha havido lugar a inscri¢ao, a falta de pontualidade ou a comparéncia
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sem o material didatico ou equipamento necessarios

2. Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os tempos de
auséncia do aluno.

3. As faltas sdo registadas pelo professor responsavel pela aula e participada ao Diretor de
Turma em suportes administrativos adequados.

4. As faltas resultantes da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula, ou de medidas dis-
ciplinares sancionatorias, consideramse faltas injustificadas.

5. As faltas resultantes da comparéncia sem o material didatico e/ou outro equipamento
indispensavel a realizacao das atividades letivas, indicados pelo professor da disciplina,
até ao limite de trés, terdo como consequéncia a informagao ao encarregado de educagao.
Ultrapassando este limite, o encarregado de educacédo sera convocado para comparecer
no Colégio, onde tera de assumir o compromisso de fazer com que o seu educando traga
o material necessario para acompanhar as aulas. A marcagao desta falta ndo da origem a
saida da sala/espaco aula.

6. A participagado em visitas de estudo previstas no Plano Anual de Atividades do Colégio
ndo é considerada falta, considerandose dadas as aulas das referidas disciplinas previstas
para o dia em causa no horario da turma.

7. A auséncia a visitas de estudo é considerada falta nas disciplinas previstas para o dia em
causa no horario da turma.

Artigo 39.° (Dispensa da Atividade Fisica)

1. O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de Educacéao Fisica por
razdes de saude, devidamente comprovadas por atestado médico, que deve explicitar cla-
ramente as contraindicagdes da atividade fisica.

2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, 0 aluno deve estar sempre presente no
espaco onde decorre a aula de Educacao Fisica.

3. Sempre que, por razdes devidamente fundamentadas, o aluno se encontre impossibili-
tado de estar presente no espago onde decorre a aula de Educacéao Fisica deve ser enca-
minhado para um espago em que seja pedagogicamente acompanhado.
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Artigo 40.° (Justificacao de Faltas)
1. Sdo consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

A. Doenca do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo encarregado de
educacao quando determinar um periodo inferior ou igual a trés dias Uteis, ou por médico
se determinar impedimento superior a trés dias uteis, podendo, quando se trate de doenca
de carater cronico ou recorrente, uma unica declaragao ser aceite para a totalidade do ano
letivo ou até ao termo da condicdo que a determinou.

B. Isolamento profilatico, determinado por doenga infetocontagiosa de pessoa
gue coabite com o aluno, comprovada através de declaracdo da autoridade sanitaria
competente;

C. Falecimento de familiar direto;

D. Nascimento de irmao, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente
posterior;

E. Realizacdo de tratamento ambulatorio, em virtude de doencga ou deficiéncia, que
nao possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

F. Ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que 0 mesmo nao possa
efetuar-se fora do periodo das atividades letivas e corresponda a uma pratica comum-
mente reconhecida como propria dessa religido;

G. Participagcdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas, nos
termos da lei, como de interesse publico ou consideradas relevantes pelas respetivas auto-
ridades escolares;

H. Preparacao e participacao em atividades desportivas de alta competi¢ao, nos ter-
mos legais aplicaveis;

|. Cumprimento de obrigacdes legais que ndo possam efetuar-se fora do periodo das
atividades letivas;

J. Outro facto impeditivo da presenca no Colégio ou em qualquer atividade escolar,
desde que, comprovadamente, nao seja imputavel ao aluno ou ao seu encarregado de edu-
cacgao e considerado atendivel pelo Diretor de Turma;

K. As decorrentes de suspensao preventiva aplicada no ambito de procedimento dis-
ciplinar, no caso de ao aluno nao vir a ser aplicada qualquer medida disciplinar sancionato-
ria, Ine ser aplicada medida ndo suspensiva do Colégio, ou na parte em que ultrapassem a
medida efetivamente aplicada.
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2. A justificacdo das faltas na plataforma é da responsabilidade dos pais ou encarrega-
dos de educacgéao atravées de pedido, com indicagao do dia e da atividade letiva em que
a falta ocorreu, referenciando os motivos justificativos e apresentando os documentos
necessarios;

3. O Diretor de Turma pode solicitar aos pais ou encarregados de educagao comprovativos
adicionais que entenda necessarios a justificacdo da falta, devendo, igualmente, qualquer
entidade que para esse efeito for contactada, contribuir para o correto apuramento dos
factos.

4. A justificagdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel, ou,
nos restantes casos, até ao 3.° dia util subsequente a verificagcdo da mesma.

5. Quando a falta implicar a ndo realizagcao de um momento de avaliagao, a justificacao
devera ser certificada pela entidade a qual o aluno teve de recorrer.

6. Nas situacdes de auséncia justificada as atividades escolares, o aluno tem o direito

a beneficiar de medidas, a definir pelos professores responsaveis e ou pelo Diretor
Pedagadgico.

Artigo 41.° (Faltas Injustificadas)

1.As faltas sao injustificadas quando:
A. Nao tenha sido apresentada justificagdo, nos termos do artigo anterior;

B. A justificacao tenha sido apresentada fora do prazo;
C. A justificacdo ndo tenha sido aceite;

D. A marcagao da falta resulte da aplicagao da ordem decsaida da sala de aula ou de
medida disciplinar sancionatoria.

2. A ndo aceitagao da justificagdo apresentada deve sercfundamentada de forma sintética.

3. As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou encarregados de educagao pelo
Diretor de Turma.
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Artigo 42.° (Excesso Grave de Faltas)

1. Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder o dobro do numero de
tempos letivos semanais por disciplina, sem prejuizo do disposto no numero seguinte.

2. Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos nos numeros anteriores, os
pais ou encarregados de educagao sao convocados ao Colégio, pelo meio mais expedito,
pelo Diretor de Turma.

3. A notificagao referida no numero anterior tem como objetivo alertar para as consequén-
cias da violag&o do limite de faltas e procurar encontrar uma solugdo que permita garantir o
cumprimento efetivo do dever de assiduidade.

4. Caso se revele impraticavel o referido nos numeros anteriores, por motivos ndo impu-
taveis ao Colégio, e sempre que a gravidade especial da situacao o justifique, a respe-
tiva Comissao de Protegao de Criangas e Jovens em risco deve ser informada do excesso
de faltas do aluno, assim como dos procedimentos e diligéncias até entdo adotados pelo
Colégio e pelos encarregados de educacdo, procurando em conjunto solucdes para ultra-
passar a falta de assiduidade.

Artigo 43.° (Efeitos da Ultrapassagem dos Limites de Faltas)

1. A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas constitui uma violagdo dos deveres
de frequéncia e assiduidade e obriga o aluno faltoso ao cumprimento de medidas de recu-
peracao e ou corretivas especificas, de acordo com o estabelecido nos artigos seguintes,
podendo ainda conduzir a aplicagdo de medidas disciplinares sancionatorias.

2. O previsto no numero anterior ndo exclui a responsabilizacdo dos pais ou encarregados
de educagao do aluno.

3. Todas as situagdes, atividades, medidas ou suas consequéncias previstas no presente
artigo sédo obrigatoriamente comunicadas, pelo meio mais expedito, aos pais ou ao encarre-
gado de educacao e ao Diretor de Turma e registadas no processo individual do aluno.

4. A ultrapassagem do limite de faltas as atividades de apoio ou complementares de ins-

cricdo ou de frequéncia facultativa implica a imediata exclusdo do aluno das atividades em
causa.
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Artigo 44.°(Medidas de Recuperacao e de Integracao)

1. A violacao dos limites de faltas pode obrigar ao cumprimento de atividades, a definir
pelo Colégio, que permitam recuperar atrasos na aprendizagem e ou a integracéo escolar
e comunitaria do aluno e pelas quais os alunos e os seus encarregados de educagao sdo
corresponsaveis.

2. O disposto no numero anterior € aplicado em fungéo da idade, da regulamentagao espe-
cifica do percurso formativo e da situagado concreta do aluno.

3. As atividades de recuperagéo da aprendizagem, quando a elas houver lugar, séo decidi-
das pelo Diretor Pedagodgico e pelo Diretor de Turma, de acordo com as linhas orientadoras
e previstas neste Regulamento, as quais privilegiarao a simplicidade e a eficacia.

4. As atividades de recuperacao de atrasos na aprendizagem, que podem revestir forma
oral, bem como as medidas corretivas previstas no presente artigo ocorrem apds a verifi-
cacgao do excesso de faltas injustificadas e apenas podem ser aplicadas uma unica vez no
decurso de cada ano letivo. As medidas a aplicar sdo definidas na reunido de Conselho de
Turma de avaliagdo da segunda intercalar ou, em caso de manifesta falta de assiduidade
na reunido de Conselho de Turma de avaliagado do primeiro semestre.

5. O disposto no numero anterior é aplicado independentemente do ano de escolaridade ou
do numero de disciplinas em que se verifique a ultrapassagem do limite de faltas, e visam a
recuperacgao das matérias tratadas nas aulas cuja auséncia originou a situacdo de excesso
de faltas.

6. Apds o cumprimento das medidas definidas, sempre que cesse o incumprimento do
dever de assiduidade por parte do aluno sao desconsideradas as faltas em excesso.

7. O(s) professor(es) da(s) disciplina(s) em que se verificou o excesso de faltas define(m)
as atividades de recuperacao para as matérias em atraso e controla(m) o seu cumprimento.

8. O Conselho de Turma em reunido de avaliagao do 20 semestre pronuncia-se sobre 0
cumprimento das medidas avaliando-o globalmente no ensino basico e por disciplina no
ensino secundario.

9. No caso de o excesso de faltas se verificar durante o 20 semestre serao aplicadas ao
aluno as medidas da forma mais expedita e eficaz.

10. Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas a que se refere o presente
artigo, com as consequéncias dai decorrentes para o aluno, de acordo com a sua concreta
situacdo, sempre que para o computo do numero e limites de faltas nele previstos tenham
sido determinantes as faltas registadas na sequéncia da aplicagdo de medida corretiva de
ordem de saida da sala de aula ou disciplinar sancionatodria de suspensao.
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11. Ao cumprimento das atividades de recuperacéao por parte do aluno € aplicavel, com as
necessarias adaptagcdes e em tudo o que ndo contrarie o estabelecido nos numeros ante-
riores, competindo ao Diretor Pedagdgico definir, de forma genérica e simplificada e dando
especial relevancia e prioridade a respetiva eficacia, as regras a que deve obedecer a sua
realizagdo e avaliagéo.

12. No caso dos alunos do ensino secundario, dentro da escolaridade obrigatoria, verificado
o incumprimento ou ineficacia das medidas, tém a obrigatoriedade de frequéncia até final
do ano letivo cumprindo um plano de atividades, a definir pelo Conselho de Turma.

Artigo 45.° (Incumprimento ou Ineficacia das Medidas)

1. O incumprimento das medidas previstas no numero anterior e a sua ineficacia ou
impossibilidade de atuacdo determinam, a comunicacao obrigatdria do facto a respetiva
Comissao de Protecao de Criangas e Jovens ou, na falta desta, ao Ministério Publico junto
do Tribunal de Familia e Menores territorialmente competente, de forma a procurar encon-
trar, com a colaboracgao do Colégio e, sempre que possivel, com a autorizagao e correspon-
sabilizagdo dos pais ou encarregados de educagao, uma solugado adequada ao processo
formativo do aluno e a sua insercao social e socioprofissional, considerando, de imediato,

a possibilidade de encaminhamento do aluno para diferente percurso formativo e/ou outra
instituicdo de ensino.

2. O incumprimento ou a ineficacia das medidas e atividades referidas no presente artigo
implica também restrigcdes a realizagao de provas de equivaléncia a frequéncia ou de
exames.

3. O incumprimento reiterado do dever de assiduidade pode dar ainda lugar a aplicagédo de

medidas disciplinares sancionatdrias previstas no presente Regulamento e/ou a exclusao
do aluno.

Seccao lll - Disciplina

Artigo 46.° (Proibicdes)
1. Difundir, no Colégio ou fora dele, nomeadamente, via internet ou através de outros meios

de comunicacgdo, sons ou imagens captadas no interior das instalagcdes do Colégio, sem
autorizagao;
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2. Transportar e utilizar quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos, instrumentos ou
engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal funcionamento das ativida-
des letivas, ou poderem causar danos fisicos ou psicoldogicos aos alunos ou a terceiros;

3. Utilizar quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente, telemadveis, smartwa-
tches, “canetas de tinta invisivel” ou de tinta passivel de ser apagada dentro das instala-
¢bes do Colégio, exceto quando a utilizagdo de qualquer dos meios acima referidos esteja
diretamente relacionada com as atividades a desenvolver e seja expressamente autorizada
pelo professor e na presencga deste;

4. Captar sons e imagens, designadamente de atividades letivas e néo letivas, sem autori-
zacao prévia de um professor;

5. Possuir e consumir substancias aditivas, drogas, tabaco e bebidas alcodlicas, e promo-
ver qualquer forma de trafico, facilitacdo e consumo das mesmas;

6. Utilizar pegas que ndo fagam parte do uniforme;

7. Permanecer na sala de aula quando se verifique o uso incorreto
do uniforme;

8. Usar bonés ou gorros, chinelos ou cal¢gdes de banho dentro do Colégio;

9. Assistir as primeiras aulas da manha e/ou tarde quando chega depois da tolerancia de 10
minutos, sendo encaminhando para uma auxiliar de agao educativa;

10. Promover qualquer tipo de comércio de quaisquer bens, exceto em situacdes devida-
mente autorizadas pelo Colégio;

11. Jogar com bolas no interior dos edificios e, no exterior, junto das salas de aula;

12. Abandonar a sala de aula, no caso de auséncia do professor, sem ser devidamente
autorizado por um assistente operacional ou auxiliar da agao educativa;

13. Entrar ou sair das instalagdes do Colégio por qualquer local além dos previstos
(portdes).

Artigo 47.° (Infragao)
1. A violagao pelo aluno de algum dos deveres previstos no artigo 36.° do presente

Regulamento em termos que se revelem perturbadores do funcionamento normal das ati-
vidades do Colégio ou das relagdes no ambito da comunidade educativa ou as praticas

INED Regulamento Interno  Reviséo 15.02.2024 32/46



previstas no artigo 46.° do presente Regulamento Interno, constitui infragao, passivel de
aplicacdo de medidas corretivas ou medidas disciplinares sancionatodrias e/ou expulsdo do
aluno nos termos do seguinte.
2. As medidas disciplinares sdo passiveis de aplicagao sempre que o comportamento do
aluno contrarie as normas de conduta e de convivéncia e se traduza no incumprimento do
dever geral ou especial, revelando-se perturbador do regular funcionamento das atividades
do Colégio ou das relagdes da comunidade educativa.
3. As medidas disciplinares a adotar como consequéncia destas infragdes poderao ser
decididas em acordo entre o Colégio e os encarregados de educagao, sempre que se veri-
fique concordancia entre os mesmos, no que diz respeito a gravidade da infracédo e a san-
¢ao a atribuir.
4. Sdo considerados comportamentos graves:

A. Auséncia injustificada das atividades letivas e nao letivas, havendo lugar a inscri-
¢ao, quando presente no Colégio;

B. Auséncia do Colégio durante o periodo letivo sem a devida autorizagao;

C. Danificagao intencional das instalacdes ou bens pertencentes a qualquer ele-
mento da comunidade educativa;

D. Reincidéncia premeditada ou sistematica no incumprimento dos deve-
res e das normas de conduta constantes neste Regulamento e na legislagdo em vigor,
nomeadamente:
l. A utilizagdo de linguagem incorreta e inadequada;
ll. O uso indevido de equipamentos tecnoldgicos;

lll. As faltas de material sistematicas;

IV. As faltas a outras atividades em que o aluno esteja inscrito;
V. As faltas motivadas por atraso sistematico;

VI. A prestagao de provas escritas com utilizagao de auxiliares nao legitima-
mente autorizados.

VII. O uso indevido do uniforme ou a auséncia do mesmo.
5. Sao considerados comportamentos muito graves:

A. A agressao fisica ou verbal a qualquer elemento da comunidade educativa;
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B. A posse ou consumo de substancias aditivas, drogas, tabaco e bebidas alcodlicas,
a promocao da sua facilitacao e do consumo das mesmas;

C. A posse e utilizagdo ou manuseamento de materiais, instrumentos ou engenhos
passiveis de, objetivamente, causarem danos fisicos para si ou a terceiros;

D. Atos praticados dentro ou fora do espaco fisico do Colégio que afetem a imagem
ou 0 bom nome da instituicdo ou de qualquer elemento da comunidade educativa, incluindo
publicagdes na internet;

E. A entrada e saida das instalagdes do Colégio nao efetuada pelos acessos previs-
tos (portdes).

6. Sempre que ndo se verifique concordancia entre o Colégio e o encarregado de educagao
do aluno infrator, no que diz respeito a gravidade da infragdo e/ou a sangao a atribuir, sera
instaurado um procedimento disciplinar de acordo com a lei que regula o estatuto do aluno
dos ensinos basico e secundario. Este procedimento passara a fazer parte integrante do
processo individual do aluno, acompanhando-0 ao longo de todo o percurso escolar.

7. Qualquer comportamento/infracdo ndo contemplada no presente Regulamento carece de
analise da Direcao, que se pronunciara em conformidade.

Seccao IV - Processo Interno de Averiguagoes

Artigo 48.° (Definicao)

1. O Processo Interno de Averiguagdes € instaurado no seguimento de alegados atos prati-
cados por alunos e sempre que haja a necessidade de contextualizar a atitude/atitudes dos
mesmos.

2. Pressup®e a realizagao de diligéncias internas consideradas adequadas e necessarias ao
cabal e fundamentado apuramento dos fatos e a indicacdo de eventuais medidas discipli-
nares a aplicar,

Artigo 49.° (Nomeacao de Instrutor)

1. O Instrutor do Processo Interno de Averiguacdes € nomeado pela Direcdo baseando-se esta

em principios de imparcialidade e transparéncia. O instrutor devera, sempre que possivel, ter
um conhecimento diminuto dos alunos em questdo e ndo ser professor de nenhum deles.
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Artigo 50.° (Procedimentos)
1. Conhecimento concreto da situagao por parte da Diregao.
2. Ato de nomeacgao do Instrutor do Processo.

3. Audiéncia oral dos interessados e, se necessario, dos respetivos encarregados de
educagao.

4. Audiéncia oral das testemunhas.
5. Elaboracéao de relatdrio final.

6. Notificagao da deciséo final e das eventuais medidas a aplicar
aos alunos e/ou encarregados de educagao.

Seccao V — Medidas Corretivas e Disciplinares Sancionatdrias

Artigo 51.° (Finalidade)

1. Todas as medidas corretivas e medidas disciplinares sancionatorias prosseguem finalida-
des pedagdgicas, preventivas, dissuasoras e de integragao, visando, de forma sustentada,
o cumprimento dos deveres do aluno, a preservagao do reconhecimento da autoridade e
seguranca dos agentes educativos no exercicio da sua atividade profissional e, de acordo
com as suas fungdes, visando ainda o normal prosseguimento das atividades do Colégio,

a corregcao do comportamento perturbador e o refor¢o da formacéo civica do aluno, com
vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se rela-
cionar com os outros, da sua plena integragdo na comunidade educativa, do seu sentido de
responsabilidade e das suas aprendizagens.

2. As medidas disciplinares sancionatorias, tendo em conta a especial relevancia do dever
violado e gravidade da infracdo praticada, prosseguem igualmente, para além das identifi-
cadas no numero anterior, finalidades punitivas.

Artigo 52.° (Determinacgao da Medida Disciplinar)

Na determinagdo da medida corretiva ou medida disciplinar sancionatdria aplicavel

deve ser tido em consideracao a gravidade do incumprimento do dever violado, a idade
do aluno, o grau de culpa, o meio familiar e social em que 0 mesmo se insere, 0S seus
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antecedentes disciplinares e todas as demais circunstancias em que a infragao foi prati-
cada que militem contra ou a seu favor.

Subseccao | - Medidas Corretivas

Artigo 53.° (Definigao)

1. As medidas corretivas assumem um caracter formativo e revestem uma natureza emi-
nentemente cautelar.

2. Sado medidas corretivas as seguintes:
A. A adverténcia;

B. A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho e
as atividades escolares;

C. Arealizacao de tarefas e atividades de integragao escolar, podendo, para esse
efeito, ser aumentado o periodo de permanéncia obrigatdria, diaria ou semanal, do aluno no
Colégio;

D. Condicionamento a espag¢os ou materiais e equipamentos;

E. Condicionamento na participagdo em atividades que se realizem fora da sala de
aula nomeadamente visitas de estudo, palestras e exposi¢oes;

F. Mudanga de Turma.

Artigo 54.° (Ordem de Saida da Sala de Aula)

1. O professor é responsavel pela manutengao da ordem e disciplina, nomeadamente den-
tro da sala de aula, pelo que esta medida s6 deve ser aplicada quando o aluno, depois de
advertido, persistir no incumprimento dos seus deveres.

A. O professor providencia que o aluno seja encaminhado, por um auxiliar de agao
educativa para uma sala ou gabinete designado para o efeito, com tarefa a realizar, pro-
posta e posteriormente avaliada pelo professor. O acompanhamento do aluno devera ser
assegurado por um professor de permanéncia ou um auxiliar da agdo educativa. Em ambos
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0s casos 0s alunos regressam a respetiva sala/espaco aula findo o periodo maximo de um
tempo letivo;

B. O professor deve participar a ocorréncia ao Diretor de Turma, por escrito, no
prazo de um dia util;

C. Em caso de reincidéncia frequente, o Diretor de Turma deve providenciar medidas

que visem a corregdao do comportamento do aluno, nomeadamente as referidas atividades
de integracao no Colégio e condicionamento a espagos ou materiais e equipamento.

Artigo 55.° (Realizagdo de Tarefas e Atividades de Integragao)

1. Consideram-se atividades de integracao as de caracter pedagodgico e de integracdo que
possam contribuir para o refor¢co da formagao civica do aluno, a preservagao do reconhe-
cimento da autoridade e seguranga dos agentes educativos no exercicio da sua atividade
profissional e que promovam um bom ambiente educativo.

2. A realizagao de tarefas e atividades de integragao:

A. Deve ser ponderada pelo Diretor de Turma que, analisando a gravidade da falta
cometida e as atenuantes ou agravantes, determinara a medida mais adequada a retifica-
cdo do comportamento e a sua integragdo na comunidade;

B. Deve ser proporcional a falta cometida, visando o mais possivel a reparagao do
dano;

C. Pode, para o efeito, aumentar o periodo diario e ou semanal de permanéncia obri-
gatorio do aluno no Colégio ou no local onde decorram as tarefas ou atividades;

D. Deve ser comunicada ao Encarregado de Educacgao.

3. Constituem atividades de integragao:

A. A colaboragdo em servigos de apoio a diversos sectores e departamentos do
Colégio, nomeadam:

l. Apoio a jardinagem e as as zonas exteriores existentes, acompanhado pelo
responsavel;

ll. Apoio a limpeza dos espacgos, supervisionado pelos funcionarios;

lll. Apoio a recolha de lixo dos espacos de recreio do Colégio, supervisionado
por um auxiliar de agao educativa;
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IV. Apoio ao servigo de refeitdrio e cantina;

V. Apoio a reparacao de material diverso danificado sob orientagédo de profes-
sores ligados a estas areas de manutencgao.

B. A realizagao/preparacao de atividades que beneficiem a turma;

C. A realizacdo de trabalhos de indole pedagdgica e de reforco da formacgao civica,
nomeadamente:

|. Fazer fichas relativas a matéria lecionada na disciplina em que se comportou
de forma inadequada;

ll. Copiar o Regulamento Interno no que diz respeito aos deveres do aluno;

[ll. Elaborar um texto reflexivo sobre a sua conduta.

Artigo 56.° (Procedimentos)

1. A aplicagado no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno da medida corretiva de
ordem de saida da sala de aula pela terceira vez, por parte do mesmo professor, implica
a analise da situagdo em Conselho de Turma, tendo em vista a identificagdo das cau-

sas e a pertinéncia da proposta de aplicagao de outras medida disciplinares corretivas ou
sancionatérias.

2. A mudancga de turma ocorrera sob proposta fundamentada do Conselho de Turma e
aprovacdo da Diregcao Pedagdgica.

3. A aplicagao das medidas corretivas previstas € da competéncia da Diregao que, para o
efeito, procede sempre a audicdo do Diretor Pedagdgico, bem como do Diretor de Turma
ou da Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacéo Inclusiva.

4. Fora da sala de aula, qualquer agente educativo tem competéncia para advertir o aluno,
confrontando-o verbalmente com o comportamento perturbador do normal funcionamento
das atividades do Colégio ou das relagdes no ambito da comunidade educativa, alertan-
do-o de que deve evitar tal tipo de conduta.

5. A identificagdo das atividades previstas no artigo 55.°, bem como o local e periodo

durante o qual as mesmas ocorrem é da responsabilidade da Direcdo Pedagdgica, podendo
este delegar no Diretor de Turma.
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6. A aplicacdo das medidas corretivas € comunicada aos pais ou ao encarregado de
educacgao.

7. O impacto da execugao das medidas de caracter disciplinar sera avaliado no final de
cada periodo.

Subseccao Il - Medidas Disciplinares Sancionatdrias

Artigo 57.° (Definigao)
1. As medidas disciplinares sancionatoérias traduzem uma sancgao disciplinar imputada ao
comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos suscetiveis de a configurar
ser participada de imediato pelo agente educativo que a presenciou ou dela teve conheci-
mento a Direcdo, Diregcdo Pedagdgica e Diretor de Turma.
2. Sdo medidas disciplinares sancionatorias:

A. A repreensao registada;

B. A suspensao até 3 dias uteis;

C. A suspensao entre 4 e 12 dias Uteis;

D. A transferéncia de escola;

E. A exclusdo do Colégio.

Artigo 58.° (Procedimentos)

1. A aplicacdo da medida disciplinar sancionatodria de repreensaogistada, quando a infra-
cao for praticada na sala de aula, € da competéncia do professor respetivo, competindo a
Diregao Pedagdgica nas restantes situagdes, averbando-se no respetivo processo indivi-
dual do aluno a identificagao do autor do ato decisério, data em que o mesmo foi proferido
e fundamentagao de facto e de direito de tal decisao.

2. A suspensao até trés dias uteis, enquanto medida dissuasora, é aplicada, com a devida

fundamentacéao dos factos que a suportam, pelo Diretor Pedagdgico, apds o exercicio dos
direitos de audiéncia e defesa do visado.
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3. Compete a Diregao Pedagdgica, ouvidos os pais ou o encarregado de educacgao do
aluno, fixar os termos e condi¢gdes em que a aplicagdo da medida disciplinar sancionatoria
referida no numero anterior € executada, garantindo ao aluno um plano de atividades peda-
gogicas a realizar, com corresponsabilizacdo dqueles.

4. Compete a Direcao a decisdo de aplicar a medida disciplinar sannatdria de suspensao
da escola entre 4 e 12 dias uteis, apos a realizagao do procedimento disciplinar, podendo
previamente ouvir o Conselho de Turma para o qual deve ser convocado o professor Tutor,
quando exista e nao seja professor da turma.

5. O ndo cumprimento do plano de atividades pedagdgicas a que se refere o n.° 3 pode dar
lugar a instauracao de novo procedimento disciplinar, considerando-se a recusa circuns-
tancia agravante.

6. A aplicacdo da medida disciplinar sancionatoéria de transferéncia de escola compete, com
possibilidade de delegacéo, Direcao, precedendo a conclusédo do procedimento disciplinar,
com fundamento na pratica de factos notoriamente impeditivos do prosseguimento do pro-
cesso de ensino dos restantes alunos ou do normal relacionamento com algum ou alguns
dos membros da comunidade educativa.

7. A aplicacado da medida disciplinar de exclusdo do Colégio compete, com possibilidade
de delegacao, a Direcao, precedendo conclusao do procedimento disciplinar e consiste na
retengcdo do aluno no ano de escolaridade que frequenta quando a medida € aplicada e na
proibicdo de acesso as instalacdes até ao final do ano letivo assim como o impedimento a
renovacgao da matricula.

8. A medida disciplinar de exclusdo do Colégio é aplicada ao aluno quando se constate nao
haver outra medida ou modo de responsabilizagdo no sentido do cumprimento dos seus
deveres como aluno.

9. Complementarmente as medidas, compete a Direcdo decidir sobre a reparagao dos
danos ou a substituicdo dos bens lesados ou, quando aquelas ndo forem possiveis, sobre
a indemnizacgao dos prejuizos causados pelo aluno ao Colégio ou a terceiros, podendo o

valor da reparagao calculado ser reduzido, na proporg¢ao a definir pela Diregao, tendo em
conta o grau de responsabilidade do aluno e ou a sua situagao socioeconomica.

Artigo 59.° (Cumulacgao de Medidas Disciplinares)
1. A aplicagdo das medidas corretivas previstas € cumulavel entre si.

2. A aplicagcdo de uma ou mais das medidas corretivas € cumulavel apenas com a aplicagao
de uma medida disciplinar sancionatoria.
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3. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, por cada infragdo apenas pode ser
aplicada uma medida disciplinar sancionatoria.

Seccao VI - Avaliagao

Artigo 60.° (Principios Gerais)
1. Enquanto processo regulador do ensino e da aprendizagem, a avaliagdo orienta o per-
curso escolar dos alunos e certifica as aprendizagens realizadas, nomeadamente os conhe-
cimentos adquiridos, tendo por referéncia as Aprendizagens Essenciais, bem como as
capacidades e atitudes desenvolvidas no ambito das areas de competéncias inscritas no
Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria.
2. O processo de avaliacao reflete as disposi¢des legais e resulta da concretizacao e apli-
cacao de um conjunto de critérios do Colégio, iguais para todas as disciplinas, que sdo
definidos pelo Conselho Pedagdgico e aprovados pela Diregdo. Compete aos diferentes
Departamentos Disciplinares definir os parametros especificos necessarios a sua aplicacao.
3. Na definigao dos critérios de avaliagao consideram-se:

A. As caracteristicas do meio;

B. As caracteristicas dos alunos;

C. O Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria;

D. As Aprendizagens Essenciais;

E. A Estratégia Nacional para a Cidadania.
4. No ensino basico, a avaliagao € expressa numa escala de 1
5. valores, e no ensino secundario numa escala de 0 a 20.
6. Ao longo do ano letivo, existem dois momentos de avaliagao coincidentes com o final

dos semestres e dois momentos de avaliagao descritiva intercalar a meio do 10 e 20
semestres.
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Artigo 61.° (Critérios de Avaliagao)

1. Os critérios de avaliacdo sdo definidos pelo Conselho Pedagdgico e aprovados pela
Diregado no inicio de cada ano letivo;

2. Os critérios especificos de cada disciplina sdo elaborados por cada Departamento
Disciplinar, discutidos em Conselho Pedagdgico;

3. Os parametros definidos pelos Departamentos Disciplinares permitem definir a Avaliagao
do Semestre (AS), de um aluno em cada momento, de acordo com a seguinte expressao:

A. 20 Ciclo do Ensino Basico: AS = 85% ACC + 15% AP;

B. 30 Ciclo do Ensino Basico: AS = 90% ACC + 10% AP; C. Ensino Secundario: AS =
95% ACC + 5% AP;

AS - Avaliagdo do Semestre (arredondada a uma casa decimal);

ACC - Avaliagdo de Competéncias e Capacidades;

AP - Avaliag&o do Perfil do Aluno a Saida da Escolaridade Obrigatdria,
AF — Avaliagdo Final do Ano Letivo;

AFS - Avaliagdo Final do Semestre = AS, arredondada as unidades;
FE — Fatores excecionais.

AF = (AS1 + AS2) / 2, considerando os fatores excecionais definidos pelo Conselho de Turma (arredondado as unidades).
4. Fatores excecionais:

A. No calculo da AF podem ser consideradas situagdes excecionais que justifiguem a
alteracao da nota proposta na férmula em resolugao de Conselho de Turma;

|. Consequéncia de situacdes fora do normal a nivel da vida pessoal/familiar
dos alunos;

ll. Ferramenta de motivacéo (no caso de alunos que evidenciam dificuldades
de aprendizagem);

lll. Fatores de evolugdo do Aluno a nivel cognitivo e comportamental.
B. A decisdo de considerar situagdes excecionais cabe ao professor, em articula-

cdo com o Diretor de Turma sendo posteriormente postas a consideracédo do Conselho de
Turma e aprovacgao da Direcdo Pedagodgica.
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Artigo 62.° (Critérios de Progressao)

Em todos os anos do ensino basico (2.° e 3.° ciclos) e do ensino secundario aplicam-se os
critérios da legislagdo em vigor.

Artigo 63.° (Quadros de Mérito Académico)

1. No final do ano letivo, os alunos poderao integrar o Quadro de Mérito Académico.

2. Para integrar o Quadro de Mérito Académico, os alunos devem apresentar uma média
global de aproveitamento igual ou superior a 18,0 valores (Ensino Secundario) nivel 5
(Ensino Basico). Para além do supra, ndo devem registar qualquer avaliagao inferior a 16
valores (Ensino Secundario) e nivel 4 (Ensino Basico) e ndo deverao ter qualquer participa-

¢ao disciplinar ou registo da mesma ordem.

3. Podera ser atribuida uma Bolsa de Estudo por ano letivo. Cabe ao Representante da
Entidade Titular a atribuicdo mediante os seguintes pressupostos:

A. Frequéncia do Colégio INED no ano letivo anterior;

B. Média global de aproveitamento igual ou superior a 19,0 valores (Ensino
Secundario) / nivel 5 (Ensino Basico), no ano letivo anterior;

C. Ter integrado o Quadro de Mérito Académico no ano letivo anterior;

D. Nao apresentar qualquer falha de comportamento, falta disciplinar ou registo da
mesma ordem;

E. Grau de cooperacao das familias com a instituigao;

F. Comportamento geral do aluno para com todos os membros da comunidade
educativa.

4. Poderao ser também atribuidas bolsas parciais a alunos inscritos pela primeira vez no
Colégio INED. Cabe ao Representante da Entidade Titular esta atribuigdo mediante critérios
fixados em Regimento Proprio;

5. As bolsas ndo carecem de candidatura, apenas da decisdo do Colégio;

6. Sempre que se verificar o incumprimento ou alteracdo dos pressupostos inerentes a atri-

buicdo da bolsa no decorrer do ano letivo, a Diregao reserva-se no direto de proceder a
sua suspensao ou cancelamento assim como a sua possivel reativagao.
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Capitulo Il - Pais e Encarregados de Educacéao

Artigo 64.° (Direitos e Deveres)

1. Conhecer o Colégio, o Projeto Educativo e o Regulamento Interno, a sua total aceitagao e
compromisso ativo quanto ao seu cumprimento;

2. Receber informagao sobre o seu educando, no que respeita ao aproveitamento escolar,
a sua assiduidade e integragao no Colégio, nos momentos para isso definidos ou quando o
achar necessario através de contacto direto com o Diretor de Turma;

3. Reunir com qualquer professor do Conselho de Turma do seu educando, desde que tal
ocorra na presenga do Diretor de Turma;

4. Conhecer os critérios de avaliagao;
5. Ter acesso ao processo individual do aluno, desde que apresen-

te ao Diretor de Turma pedido devidamente justificado e fundamentado da sua consulta,
e que o mesmo seja aceite, devendo essa consulta ser feita na presenga do Diretor de
Turma;

6. Participar nas reunides para que for convocado;

7. Contactar regularmente com o Diretor de Turma para informar

e ser informado sobre aspetos relacionados com a integragado do seu educando na vida
escolar, a evolugado do processo de aprendizagem, os resultados da avaliagado, as faltas do
seu educando e outros eventuais assuntos;

8. Consultar, frequentemente, o Portal do Aluno, disponivel no sitio da internet do Colégio
ou na plataforma;

9. Ajudar o seu educando a desenvolver habitos/métodos de trabalho e atitudes de coope-
racao, motivando-o para a assiduidade, pontualidade e cumprimento atempado das obriga-
¢Oes escolares;

10. Cooperar com todos os elementos da comunidade educativa no desenvolvimento
de uma cultura de cidadania, nomeadamente através da promocao de regras de boa

convivéncia;

11. Acompanhar regularmente as atividades do seu educando, incentivando-o nas tarefas
escolares.
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12. Ser cumpridor relativamente ao pagamento das propinas e outros servigos de que
usufrua.

13. Cumprir as regras gerais e basicas da boa educacgao e cordialidade no trato com todos
elementos da comunidade educativa.

Artigo 65.° (Associacao de Pais)

1. Devera ter no minimo um representante de cada ciclo de ensino, preferencialmente um
representante de cada ano de ensino.

2. Devem apresentar proposta ao Representante da Entidade Titular, dos respetivos esta-
tutos e registo na Conservatéria do Registo Comercial;

3. O Colégio INED nao se responsabiliza pela cobranga de quotas relativas a Associagao de
Pais, se as houver;

4. O Colégio INED, sendo uma instituicdo de ensino particular, nao dispde de orga-
mento atribuido a Associacédo de Pais. Os valores deverao ser angariados pelos seus

representantes.

5. A Associacao de Pais devera ter uma participacao ativa e colaborativa com o projeto
pedagdgico do Colégio.
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TiTULO V - Disposigdes Finais

O Regulamento Interno podera sofrer alteragdes no decorrer do ano letivo se a agao for
fundamentada e assim o justifique. A Direcdo do Colégio reserva-se o direito de se pronun-
ciarsobre eventuais omissdes a este Regulamento.
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